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MANUAL PARA SOLICITAR AUXÍLIO 
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Este manual foi elaborado pela PROPESP/UFPA e tem por finalidade instruir 

os Pesquisadores que foram contemplados com o auxílio financeiro do Edital 

PACI/PROPESP. 

 
PROCEDIMENTO E DOCUMENTAÇÃO: 

 

DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS 

A solicitação deverá ser feita via SIPAC, na Mesa Virtual, com os documentos 
listados abaixo, e encaminhado para a PROPESP/UFPA: 

1. Ofício de solicitação do Auxílio Financeiro direcionado à PROPESP. 

2. Formulário do Auxílio Financeiro PACI/PIAPA, carregável o modelo no 
próprio SIPAC. 

3. Cronograma de Atividades. 

4. Carta do pesquisador estrangeiro informando o interesse na cooperação com o 
pesquisador da UFPA. 

Obs.: Todos os documentos devem ser assinados eletronicamente no sistema. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Acesse o SIPAC/UFPA com 
login e senha. 



 

 

 Mesa virtual do SIPAC. 



 

 Processos > Abrir Processo 



Informe o código: 

052.251 - CONCESSAO DE 

BENEFICIOS, ESTIMULOS E 

INCENTIVOS FINANCEIROS 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
  

  

 

 

 

052.251 - CONCESSAO DE BENEFICIOS, ESTIMULOS E INCENTIVOS FINANCEIROS 

Insira o seu nome e e-mail 

para receber a notificação 

de movimentação do 

processo.  
Inserir. 

Finalizar. 



 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

  Adicionar Documentos. 



 

 

 

 

Tipo de documento: 

Formulário de pagamento de 

auxílio financeiro para 

pesquisadores – PACI / PIAPA.  

  

 
Natureza do 

Documento: 

Restrito. HipInfoHipótese Legal: 

Informação Pessoal. 



cós clicar em 

“Carregar 

 

  
  
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

Mensagem que aparecerá  
após clicar em 

“Carregar Documento”. 
 Clique em “OK”. 

Escrever documento. 

Carregar modelo. 

Escrever Documento 

 



 
 
 

 

a  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Preencha todas 

as informações 

solicitadas. 

Escrever 

Documento 

Adicionar Documento. 

Escrever Documento 
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Após inserir as duas 
assinaturas, selecione a 

opção “finalizar”... 

Selecione novamente a 
opção “Adicionar 

Assinante” 
> “Servidor de Outra 
Unidade”, escreva o 

nome da Pró-Reitora da 
PROPESP e selecione a 

assinante. 
Escrever Documento 

Selecione o 
documento 

para adicionar 
as assinaturas. 

Escrever 

Documento 

Adicionar Assinante 

> Minha assinatura. 

 



 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 
  Considerando que os 

outros documentos 
deverão ser inseridos em 
PDF, selecione a opção 

“Adicionar novos 
documentos em lote”. 



Quantidade de  

Documentos: 3 
  

 

  

 

Tipo de Documento: 

• Ofício de solicitação do 

Auxílio Financeiro 

direcionado à PROPESP; 

• Cronograma de Atividades; 

• Carta do pesquisador 

estrangeiro informando o 

interesse na cooperação 

com o pesquisador da 

UFPA. 

 

 

 

 

 

 

Preencha todas as informações 
obrigatórias e selecione a opção 
“Adicionar Documentos”. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selecione os 
documentos para 
adiconar as 
assinaturas. 

 

 

 

Selecione a opção 
“Adicionar Assinante”> 

Minha assinatura. 

 

 

 

 
 
 

Após inserir a sua           
assinatura, selecione a   
opção “Finalizar”.

Assine os 
documentos. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

      Movimentar o Processo. 

 

Verifique se todos os documentos estão 

assinados.  (Movimente o processo somente 

quando todos os documentos estiverem 

assinados). 



 

 
 

 

 

 

 
Unidade de Destino: 

PROPESP (11.72) 

 
 

 

 

 
 

 

 

                     
Enviar 
  



 

Em caso de dúvidas, entre em contato: 
Werllem Valente 

E-mail: propesp@ufpa.br. 
Site: www.propesp.ufpa.br 

 
 

http://www.propesp.ufpa.br/

